KOPI
Latvijas Republika JA

Izglitibas un zinatnes ministrija

KANDAVAS LAUKSAIMNIECIBAS TEHNIKUMS
Reg.Nr.90000032081
Valteru iela 6, Kandava, Kandava, Tukuma novads LV-3120.
talr. 63122502, e-pasts info@kandavastehnikums.lv

Apstiprinu:
ehnikuma
Sevéuka
.novembrT

-
Kandavas Lauksaimnieciba
. -~
Direktore [ ZcA\__7
al

Izglitojamo macibu procesa kavéjumu uzskaites un
administrésanas kartiba
Kandava
zdoti saskana ar 2011.gada I.februara Ministru kabineta noteikumiem Nr.89 “Karttha, kada
izglitibas iesiade informé izglitojamo vecdkus, pasvaldibas vai valsts iestades, ja izglitojamais bez
attaisnojosa iemesla neapmeklé izglitibas iestadi”.

1. Merkis: Samazinat izglitojamo neattaisnotos macibu stundu kavéjumus un uzlabot macibu
procesa efektivitati un kvalitati.

2. Uzdevumi: "

2.1. Veikt izglitojamo kavé&jumu precizu un regularu uzskaiti.

2.2. leviest vienotu sistému izglitibas iestades izglitojamo kav&jumu uzskaité un
administrésana.

2.3. Sadarboties ar izglitojamo vecakiem/aizbildniem, audzuvecakiem, pasvaldibas un
barintiesas iestadém izglitojamo kavéjumu novérsana.

3. Kavéjumu pieteikSana:

3.1. Ja izglitojamais nevar ierasties izglitibas iestade, vecaki, aizbildni vai likumiskie
parstavji nekavgjoties 1idz plkst. 9.00 informé kursa audzinataju par neierasanas iemeslu e-
klases zurnala ,,Izglitojama kavéjumu pieteik$ana” vai ar Iszinu.

3.2. Persona, kura ir atbildiga par vecaku, aizbildnu un likumisko parstavju informé$anu,
ja izglitojamais bez attaisnojosa iemesla neapmeklé macibu iestadi, ir kursa audzinatajs.

3.3. Atbildiga persona kursa audzinataja prombitnes laika ir ar direktores rikojumu
apstiprinats cits pedagogs.

4. Izglitibas iestades kavéjumu attaisnojoSie dokumenti ir:

4.1. Gimenes arsta; medicinas iestades vai skolas medmasas izsniegta noteiktas formas
medicinas izzina.

4.2. 1zglitibas iestades rikojums uz sacensibam, macibu olimpiadém, skatém, konkursiem,
starptautiskajiem projektiem u.c. pasakumiem.

4.3. Interesu izglitibas iestades vai citas juridiskas personas iesniegums vai izzina.

4.4. Vecaka, aizbildna vai likumiska parstavja pieteikums e-klasé vai Tszina kursa
audzinatajam, ar kuru izglitibas iestade attaisno kav&jumus lidz 8 stundam ménes.

4.5. Kavéjumu attaisnojoso dokumentu izglitojamais iesniedz kursa audzinatdjam péc
atgrieSanas macibu iestadé 3 dienu laika. Péc $1 perioda kavéjuma attaisnojosus dokumentus
kursa audzinatajs ir tiesigs nepienemt.
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5. Riciba, ja macibu process tiek pamatoti vai nepamatoti kavéts:

5.1. Ja izglitojamais saslimst macibu stundas laika, javersas pie skolas medicinas masas
un jainforme kursa audzinatgjs.

5.2. Ja izglitojamais atbrivots no sporta nodarbibam, tad vin$ atrodas sporta nodarbibas
norises vietd kopa ar kursu un izpilda skolotdja noradijumus.

5.3. Ja izglitojamais neatrodas macibu procesa norises vietd, tad skolotajs e-klases zurnala
atzimé ,,n” 5 minG8u laika p&c macibu stundas sakuma.

5.4. Ja izglitojamais atstdj macibu norises vietu macibu procesa vairakkartigi vai uz laiku,
kur$ ilgaks par 5 mintitém, tad skolotajs e-klases zurnala atzime ,.n”.

Atbildiga darbinieka riciba:

5.5. Kursa audzinatajs e-klases e-pastd vai ar szinu informé vecakus, aizbildnus un
likumiskos parstavjus par izglitojama kavéjumiem bez attaisnojosa iemesla [idz plkst. 17.00
pirmaja kavejuma diena.

5.6. Dienesta viesnicas skolotdjs 11dz plkst. 8.30 informé kursa audzinataju ar vestuli e-
klases pasta par izglttojamo, kurs veselibas stavokla dél nepiedalds macibu procesa.

5.7. Kursa audzinatajs veic ierakstus e-klases zurnala sadala “Individualas parrunas™ par
komunikaciju ar izglitojamo, vina vecakiem, aizbildpiem vai likumiskajiem parstavjiem.

5.8. Par 20 neattaisnoti kavétam stundam meénesT kursa audzinatdjs pie stipendijas
komisijas protokola pievieno ,,Pielikums Nr.1” uz ka pamata dati par neattaisnoti kavétam
stundam tiek ievaditi Valsts izglitibas informacijas sistema (VIIS).

6. Izghitojama un vinu vecaku, aizbildnu vai likumisko parstavju atbildiba par
pielautajiem neattaisnotajiem kavéjumiem.

6.1. Ja izglitojamais ménesT ir neattaisnoti kavejis vairak ka § stundas, vinu var izsaukt uz
sarunu ar macibu iestades administraciju par radusas problémas risinasanu, nepiecieSamibas
gadijuma piesaistot vecakus, aizbildnus vai likumiskos parstavjus.

6.2. Ja nepilngadigs izglitojamais nav apmekl&jis macibu iestadi vairdk ka 60 macibu
stundas semestiT un nav informacijas par neieraSanas iemeslu vai iemesls nav uzskatams par
attaisnojoSu, izglitibas iestade informe attiecigo pasvaldibu vai barintiesu.

6.3. Ja izglitojamais turpina neattaisnoti kavét macibu stundas Kandavas LT Pedagogiska
padome var ierosinat izglitojamo atskaitit no izglitibas iestades izglitojamo skaita.

6.4. Macibu gada sakuma kursa audzinatdjs informé izglitojamos, kuri ar savu parakstu
apliecina iepaziSanos par Kartibas noteikumiem.

6.5. Izglitibas iestdde macibu gada sdkuma e-klases zurnala ievieto aktudlo Kartibu un
vecaki veic atzimi par iepaziSanos ar to.

6.6. Procesu par izglitojamo kav&umiem sadarbibd ar kursu audzinatdjiem, uzrauga
direktores vietniece audzinaSanas darba.

7. Nosléguma jautijumi

7.1. Atzit par speku zaud@jusu izglitibas iestades 2019.gada 01.februara ick$&jos noteikumus
“Izglitojamo macibu stundu kav&jumu uzskaites un administréSanas kartiba” .

7.2. Atzit par speku zaud&jusu izglitibas iestades 2022.gada 29.augusta Pedagogiskas padomes
séde izskatito kartibu, kada “Kandavas Lauksaimniecibas tehnikums” informé izglitojamo vecakus,
pasvaldibas vai valsts iestades, ja izglitojamais bez attaisnojosa iemesla neapmeklIé tehnikumu.

7.3. Apstiprinats Pedagogiskas padomes sédé 2023.gada 13.novembri.



